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АНКЕТА 

КАНДИДАТА НА ДОЛЖНОСТЬ _______________________________________________

Ф.И.О.____________________________________________________________________________________

Дата рождения  ________________________  Место рождения ____________________________________

Адрес проживания_________________________________________________________________________

Адрес прописки ___________________________________________________________________________

Условия проживания: (отметить « v » )

□ отдельная___ комн. квартира; □ снимаю квартиру; □ живу с родителями;  □ другое _______________

Тел. дом. _____________________Тел. раб._________________ Тел. конт.__________________________

Паспортные данные _______________________________________________________________________

Семейное положение ______________________________________________________________________

Ваши близкие родственники:

Степень родства
Ф.И.О.
Дата рождения
Место работы

должность
Телефон
Адрес места жительства




































Образование, когда и какие учебные заведения Вы окончили:

Полное наименование учебного заведения
Дата поступл.
Дата оконч.
Полученная специальность
















Дополнительное образование, курсы и т.д.   ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Опишите Ваш стаж работы, начиная с последней организации  (в т.ч. неофициальный): 

начало

мес/год
оконч.

мес/год
наименование организации
должность
выполняемые обязанности





____________________________________       

____________________________________



Почему выбрали именно эту работу, организацию: ____________________________________________

Причина увольнения (поиска работы): 





____________________________________        

____________________________________



Почему выбрали именно эту работу, организацию: ____________________________________________

Причина увольнения:





____________________________________        

____________________________________



Почему выбрали именно эту работу, организацию: _____________________________________________

Причина увольнения:  

Перечислите должности, на которые Вы могли бы претендовать и опыт работы в этих должностях:

____________________________________________ стаж работы  __________________________ 

____________________________________________ стаж работы  __________________________

____________________________________________ стаж работы  __________________________

Что Вы знаете о деятельности нашей Компании, из каких источников _____________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

Из каких источников Вы узнали  о вакансии:

□ объявление в газете ______________________________________________________________________

□ кадровое агентство_______________________________________________________________________

□ рекомендации знакомых   

□ другое _________________________________________________________________________________   

Чем Вас привлекает данная  вакансия _________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Ваши профессиональные навыки:

Владение компьютерными программами (перечислите)__________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Знание иностранных языков, в какой степени __________________________________________________

Владение оргтехникой______________________________________________________________________

Дополнительные навыки____________________________________________________________________

Какую новую специальность или навыки хотели бы освоить______________________________________ 

Заинтересованы ли Вы в должностном повышении, в какой должности  ____________________________ 

Размер зарплаты на последнем месте работы ____________, состав зарплаты________________________

( оклад, надбавки , премии,  и  т.д.    )

На какую зарплату Вы претендуете ___________________________________________________________

Желаемый вид оплаты (отметить « v » ):

□ оклад;   □  оклад + надбавки:;  □  оклад + надбавки + премии по результатам;   □  другое__________

(перечислите, например: соц. выплаты, компенсации и т.д.)

Оцените указанные факторы по степени важности для Вас

 ( 1-самый важный, 2-менее, и т.д., значения не должны повторяться)

Применение своего опыта и знаний  

Разнообразная работа


Получение нового опыта, навыков

Обязанности четко определены


Самостоятельность в методах работы

Ощущение своей нужности, участие  


Стабильность

Достойная оплата труда


Точные указания, инструкции в работе

Дружный коллектив, общение


Престиж компании

Социальные гарантии/отношения


Профессиональный рост

Близость к дому


Комфортные условия труда

Результативность работы


Ваши увлечения, хобби_____________________________________________________________________

В чем, на Ваш взгляд, преимущества Вашей кандидатуры ________________________________________

Ваши устремления на ближайшие 5 лет  _______________________________________________________

Укажите Ваши сильные качества_____________________________________________________________

Укажите Ваши слабые стороны ______________________________________________________________

Привлекались ли Вы к судебной ответственности _______________________________________________

Отношение к воинской обязанности /звание/_______________, участие в боевых действиях____________

Наличие водит. удост. ________, собств.автомобиля (марка)_____________, стаж вождения ___________ 

Есть ли возможность командировок (да, нет, иногда)________________ 

Есть ли ограничения  в трудовой деятельности  по здоровью  _____________________________________ 

Ваши рекомендатели:

Ф.И.О.
Место работы
Должность
Телефон
















Когда Вы готовы приступить к работе ________________________________________________________

Дополнительная информация, которую Вы хотите сообщить о себе _______________________________

_________________________________________________________________________________________ 

Я подтверждаю достоверность всех указанных мной в Анкете данных, против проверки сведений не возражаю:

Дата______________________     Подпись__________________________

Россия, 460044, г. Оренбург, ул. Космическая, 4


тел.: (3532) 36-8674, факс: 64-6336, e-mail: neftegaz@mail.esoo.ru








